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ANUNT

PRIMARIA COMUNEI SEITIN
Organizeazi concurs

Pentru ocuparea urmdtoarei functii de executie vacante din cadrul aparatului de
specialitate al Primarului

Consilier juridic -UNITATE PRIMARIA COMUNEI SEITIN-437344
Probele conursului

-selectia dosarelor

-proba scrisd

- interviul

Perioada de depunere a dosarelor 18.03.2025 - 07.04.2025

Perioadd verificare eligibilitate candidati: in termen de maximum 5 zile lucritoare
de la data expirérii termenului de depunere a dosarelor.

Perioadd depunere contestatie la verificarea eligibilitatii candidatilor:  1n termen
de o zi lucritoare de la data afisarii rezultatului verificarii eligibilitatii candidatilor.

Perioadi solutionare contestatii la verificarea eligibilitatii candidatilor:  in termen
de o zi lucratoare de la expirarea termenului de depunere a contestatiilor.

Data, ora si locul desfisuririi probei scrise
22.04.2025 11:00, Primaria Comunei Seitin

Interviul va avea loc in termen de 8 zile lucritoare de la data afisarii
rezultatului probei scrise , in acelasi loc si la aceeasi ora

Conditii pentru ocuparea postului
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Pentru Consilier juridic - 437344 - Clasa I, Grad asistent, COMPARTIMENT
JURIDIC

Studii de specialitate:
- studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licentd sau echivalent3
Domeniu de studiu: $tiinte juridice (Ramura de stiintd)
Vechime minima in specialitatea studiilor 1 an
Durata timp de muncd: 8h/zi - 40h/saptaména

Perfectionari (specializiri)
Se mentioneazd, dacd este cazul, conditia previzutd la art. 465 alin. (1) lit. g) din
OUG nr. 57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare, cu privire la dovedirea
prin certificat, sau, dupa caz, prin alt tip de document, a absolvirii unei
perfectiondri sau specializiri stabilite expres de lege pentru ocuparea unor functii
publice:
- Cunostinte teoretice in domeniul tehnologiei informatiei (necesitate si nivel
de cunoastere)
Se completeaza in cazul 1n care pentru ocuparea functiei publice este necesari
detinerea cunostintelor teoretice in domeniul tehnologiei informatiei, cu precizarea
nivelului de certificare similar celui de tip
ECDL/ICDL:
- Cerinte specifice
Se mentioneaza, daca este cazul, conditia prevazutd la art. 465 alin. (1) lit. g indice
2 si alin. (2) din OUG nr. 57/2019, cu modificarile si completirile ulterioare, cu
privire la obtinerea unui/unei aviz/autorizatii prevazut/prevazute de lege, cu
respectarea prevederilor legislatiei specifice cu privire la indeplinirea conditiei:
- Bibliografie si tematica
1. Constitutia Romaniei, republicata
cu tematica Constitutia Roméniei, republicati
2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor
formelor de discriminare, republicata, cu modificarile si completirile ulterioare
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cu tematica Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea
tuturor formelor de discriminare, republicatd, cu modificarile si completarile
ulterioare

3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament Intre femei si
bérbati, republicatd, cu modificarile si completirile ulterioare cu tematica Legea nr.
202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicatd, cu modificérile i completirile ulterioare

4. Partea I, titlul I si titlul IT ale partii a I-a, titlul I al partii a IV-a, titlul I si1l ale
partii a VI-a din Ordonanta de

urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si completirile ulterioare Partea
a IlI - a integral si Partea a V-a Integral din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr.
57/2019, cu modificarile si completirile ulterioare

cu tematica - Partea I, titlul I si titlul IT ale partii a IT-a, titlul I al partii a I'V-a, titlul
I 11l ale partii a VI-a din

Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu modificirile si completarile
ulterioare

- Partea [, titlul I si titlul IT ale partii a Il-a, titlul I al partii a IV-a, titlul T si Il ale
partii a VI-a, Parteaa Il - a

integral si Partea a V-a Integral din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019
cu modificarile si

completirile ulterioare

5. Legea 52 din 21 ianuarie 2003 (*republicatd*) privind transparenta decizionala
in administratia publici*)

cu tematica Legea 52 din 21 ianuarie 2003 republicati privind transparenta
decizionald in administratia

b]

Atributii stabilite in fisa postului, precum si alte date necesare desfasurarii
concursului:

1. Reprezentarea intereselor legitime ale autorititii administratiei publice locale in
fata instantelor de judecatd de toate gradele, in raporturile acesteia cu alte autoritati
publice, institutii de orice naturd, precum si cu orice persoand juridici sau fizicd, in
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conditiile legii, In masura in care volumul cauzelor sau complexitatea specifica
unei cauze sau a unei problemei de drept sunt corespunzitoare experientei
profesionale si nu necesitd angajarea de avocati/consultanti externi;

2. Formularea de actiuni in instantd, intdmpinari, note de sedinti, concluzii scrise,
alte Inscrisuri, motive de apel, motive de recurs si alte cii de atac, in cazurile in
care se impun si corespund nivelului de experientd profesionals;

3. Analizarea in acord cu competentele si expertiza profesionals a oportunititii si
legalitatii exercitérii cdilor de atac impotriva hotrarilor pronuntate in dosare si in
cazul in care se impune, exercitarea cailor de atac previzute de lege sau intocmirea
unor referate motivate, cu propunerea de neexercitare a cailor de atac, care
urmeazd a fi aprobate de Primarul Comunei;

4. Analizarea oportunitatii si legalititii formulirii de cereri de chemare 1n judecata,
pe baza referatelor aprobate de primar, Intocmite de compartimentele din cadrul
aparatului de specialitate al primarului si al serviciilor publice, la care sunt anexate
toate scriptele necesare;

5. Asigurarea consultantei juridice a compartimentelor din cadrul institutiei in
elaborarea contractelor, proiectelor de hotarari, dispozitiilor primarului Comunei
Seitin si a altor acte cu caracter juridic;

6. Investirea cu formula executorie si urmérirea executirii hotirarilor judecatoresti
ramase definitive si irevocabile in care a asigurat apararea Comunei;

7. Inaintarea citre compartimentul contabilitate a cererilor unor persoane fizice/
juridice de achitare a cheltuielilor de judecatd/a altor sume izvorand din hotirari
judecatoresti;

8. Initierea sau participarea la convociri la conciliere formulate de societati de
asigurari, cabinete avocati sau persoane juridice;

9. Intocmirea raspunsurilor la adresele /sesizérile /petitiile adresate
Compartimentului juridic;

10. Colaborarea si sustinerea actiunilor in instantd impreuna cu avocatii angajati de
autoritatea locald pentru apararea in fata instantelor de judecati in cazurile care
impun aceasta, ale actiunilor altor institutii sau

persoane fizice sau juridice n care sunt reprezentate si interesele autoritatii locale;
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11. Atributii de Resurse Umane — organizarea concursurilor pentru posturile
vacante din cadrul aparatului de specialitate al primarului Comunei Seitin,
intocmeste cim, fise de post si tine evidenta dosarelor de personal;

12. Atributii SCIM,;

13. Urmarirea perioadei de valabilitate a contractelor de inchiriere persoane fizice
si juridice acestora;

14. Efectuarea modificarilor legate de contractele de inchiriere de cite ori este
nevoie si transmiterea situatiilor citre compartimentul Contabilitate;

Atributii privind dispozitii ale primarului

* tine evidenta, in registre tipizate, a dispozitiilor Primarului,

* participd la elaborarea proiectelor de dispozitii, la solicitarea sefilor ierarhici;

* asigurd, la solicitare, informatii privind elaborarea, modificarea, completarea sau
revocarea dispozitiilor;

Ca atributii de serviciu contencios indeplineste:

* Reprezentarea Consiliului Local al comunei Seitin si a Primarului comunei Seitin
in fata instantelor

judecatoresti, a Parchetelor si Notariatelor publice, a Oficiului Judetean de
Cadastru si Publicitate Imobiliari in

cazurile 1n care nu este desemnat avocat angajat.

. inregistrarea $i pregatirea cauzelor in care Consiliul Local sau Primarul Comunei
sunt parte;

* Atributii privind organizarea si desfasurarea sedintelor Consiliului Local

* atributii privind organizarea si desfasurarea sedintelor Consiliului Local

* efectueazi lucrdrile necesare pregitirii sedintelor Consiliului Local Seitin:
anuntarea compartimentelor

Nota: Responsabilitatea privind legalitatea si corectitudinea informatiilor din
continutul anuntului de concurs publicat pe site-ul Agentiei si incadrarea

In temeiurile legale previzute de actele normative apartin in exclusivitate
autoritdtii sau institutiei publice organizatoare a concursului.

ID 47386 - Versiune 4 - 04.03.2025 10:21Primdriei, in timp util, cu privire la zZiua,
ora si locul desfagurdrii sedintei Consiliului Local, primirea si
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inregistrarea proiectelor de hotarari si includerea acestora pe ordinea de zi a
sedintelor Consiliului Local al Comunei Seitin, verificarea existentei avizelor
obligatorii, consultative si conforme prevazute de lege, a referatelor
compartimentelor de specialitate din cadrul Primriei si a rapoartelor comisiilor de
specialitate, verificarea existente expertizelor, documentatiilor tehnice, economice,
planurilor urbanistice, studiilor de fezabilitate, extraselor de carte funciars
actualizate, precum si a altor documente prevazute de lege ca necesare pentru
promovarea proiectului de hotirare, verificarea respectarii cerintelor de elaborare a
proiectelor de hotardre, multiplicarea si distribuirea in termenul legal a proiectelor
de hotarari, rapoartelor si informarilor tnscrise pe ordinea de zi a sedintei,
distribuie, la solicitarea primarului, viceprimarului sau secretarului, materialele
suplimentare a céror distribuire se impune in cadrul sedintei;

* {ine evidenta solicitirilor, recomandarilor, intrebarilor si interpelarilor
consilierilor si le comunica in scris,

compartimentelor de specialitate, pe baza repartizdrilor efectuate de catre primar si
secretar, anuntind, totodats, ziua, ora si locul desfasurarii urmitoarei sedinte
ordinare a Consiliului Local, in cadrul cireia urmeazai

a fi prezentate rispunsurile,

* preda consilierilor raspunsurile la intrebari si interpeldri, redactate de
compartimentele de specialitate si insusite de primar;

* participd la sedintele comisiilor de specialitate i ale plenului Consiliului Local al
comunei Seitin

* inregistreaza, grupeazi, multiplica si distribuie materialele pentru sedintele
comisiilor, prezentandu-le mai intai secretarului, spre studiu si avizare,

* asigurd secretariatul si asistenta juridicd a comisiilor de specialitate ale
Consiliului Local;

* indosariaza si arhiveazi procesele-verbale intocmite Ia fiecare sedintd a comisiei
si avizele eliberate de comisie;

* prezintd primarului §i secretarului rapoartele formulate de cdtre comisii si le
anexeaza proiectelor de hotirari;

Atributii privind hotirarile Consiliului Local
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* participa la sedintele Consiliului Local;

* selecteazd amendamentele care au Intrunit, in urma votului, majoritatea ceruti de
lege si asigurd introducerea acestora in continutul hotirarilor adoptate.

* asigurd inserarea In cuprinsul hotédrarilor a amendamentelor, completarilor si
modificarilor votate,

* participd la elaborarea proiectelor de hotéréri ale Consiliului Local, initiate de
primar sau de consilieri;

Alte atributii:

* intocmeste documentatiile in vederea organizirii licitatiilor publice privind
vanzari, concesiondri, inchirieri de bunuri proprietate privatd si publicd a comunei
si licitatii privind serviciile de utilitate publica si in acest sens

elaboreazi si asigurd publicarea anunturilor;

* este membru al Comisiei locale de fond funciar Seitin si 1n aceasti calitate
asigurd asistenta juridicd necesari, participi la sedintele de lucru ale comisiei si la
intocmirea dosarelor cererilor, completarea lor.

* asigurd reprezentarea juridici a Comisiei locale Seitin in procesele avand ca
obiect reconstituirea dreptului

de proprietate privata asupra terenurilor, rectificiri, anuliri de pozitii din anexe si
rectificari, anuliri de titluri

de proprietate;

* este persoana care se ocupd cu predarea la arhiva unititii a dosarelor juridice
finalizate.

* semnaleaza faptele de Incélcare a legii de care a luat cunostiinta in cursul
desfdsurdrii activittilor proprii, in

conditiile Legii nr. 61 din 16 decembrie 2022 privind protectia avertizorilor in
interes public;

* intocmeste rapoarte semestriale si anuale privind activitatea juridica desfasurata
ce se va prezenta Consiliului Local Seitin si anual Primarului.

* asigurd implementarea standardelor de control intern managerial la nivelul
compartimentului si intocmeste proceduri de lucru pentru activitatea proprie
Continutul dosarului de concurs si modalitatea de inscriere Ia concurs
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Dosarul de concurs contine, in mod obligatoriu:

Noti: Responsabilitatea privind legalitatea si corectitudinea informatiilor din
continutul anuntului de concurs publicat pe site-ul Agentiei si incadrarea

in temeiurile legale prevazute de actele normative apartin 1n exclusivitate
autoritétii sau institutiei publice organizatoare a concursului.

ID 47386 - Versiune 4 - 04.03.2025 10:21

a) formularul de inscriere prevazut la art. 137 lit. b) din Anexa nr. 10 din OUG nr.
57/2019, cu modificarile si

completdrile ulterioare prin raportare la art. VII din OUG nr. 121/2023;

b) copia cartii de identitate;

¢) copia actului doveditor emis de autorititile competente, in cazul in care a
intervenit schimbarea numelui

consemnat in certificatul de nastere;

d) copia carnetului de munci si/sau a adeverintei eliberate de angajator pentru
perioada lucrati, care si

ateste vechimea In munc3 si in specialitatea studiilor necesare pentru ocuparea
postului detinut, potrivit

prevederilor din prezentul cod, dupi caz;

e) copii ale diplomelor de studii sau echivalente, certificatelor si altor documente
care atesta efectuarea

unor specializiri si perfectioniri sau detinerea unor competente specifice, dupi caz;
f) copia adeverintei care atesta starea de sinitate corespunzatoare, eliberati cu cel
mult 6 luni anterior

demarérii etapei de selectie de catre medicul de familie al candidatului, si a
avizului psihologic eliberat pe baza

unei evaludri psihologice organizate prin intermediul unitatilor specializate
acreditate in conditiile legii, valabil

potrivit prevederilor legale;

g) cazierul judiciar;

h) declaratia pe propria rispundere, prin completarea rubricii corespunzitoare din
formularul de inscriere,
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sau adeverinta care s ateste lipsa calitatii de lucrator al Securititii sau colaborator
al acesteia, in conditiile

prevazute de legislatia specifica,

1) declaratia pe propria rdspundere, prin completarea rubricii corespunzitoare din
formularul de inscriere,

privind faptul c&, In ultimii 3 ani, persoana nu a fost destituita sau nu i-a incetat
contractul individual de munca pentru motive disciplinare.

Pentru functiile publice de conducere, dosarul de concurs include si copia diplomei
de master in domeniul administratiei publice, management sau in specialitatea
studiilor necesare ocuparii functiei publice sau a diplomei echivalente conform
prevederilor art. 57 alin. (2) din Legea nr. 199/2023, cu modificarile si
completarile ulterioare. _

Cazierul judiciar poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria rispundere prin
completarea rubricii corespunzitoare din formularul de inscriere. In acest caz,
candidatul declarat admis la proba de verificare a

eligibilitatii si care nu a solicitat expres la inscrierea la concurs preluarea
informatiilor direct de la autoritatea sau institutia publicd competentd are obligatia
sa completeze dosarul de concurs pe tot parcursul desfisurarii

etapei de selectie, dar nu mai tarziu de data si ora organizirii interviului,
subsanctiunea neemiterii actului administrativ de numire n functia publica. In
situaia in care, la Inscrierea la concurs, candidatul solicita expres

preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau institutia publica competents,
extrasul de pe cazierul judiciar se solicitd potrivit legii si procedurii aprobate la
nivel institutional.

Conform dispozitiilor art. VII alin. (15) din OUG nr. 121/2023 coroborate cu cele
ale art. 38 alin. (7) din Anexa

10 1a OUG nr. 57/2019, cu modificarile si completirile ulterioare, modelul
orientativ al adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrati care atests
vechimea in munci si in specialitatea studiilor este prevazut la art. 137 lit.

e) din Anexa 10 la OUG nr. 57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare.
Modalitatea de inscriere la concurs
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Potrivit dispozitiilor art. VII alin. (17) din OUG nr. 121/2023, dosarul de concurs
se poate depune personal de cétre candidat, se poate transmite prin intermediul
unui serviciu de curierat sau se poate transmite in format electronic, la adresa de e-
mail indicatd de autoritatea sau institutia publici in anuntul de concurs.
Dosarelor de concurs transmise de candidati la adresa de e-mail indicati de
autoritatea sau institutia publicd in anuntul de concurs dupi terminarea
programului de lucru al autoritatii sau institutiei publice, dar in perioada de
depunere a dosarelor de concurs, li se atribuie numir de inregistrare in ziua
lucratoare urmatoare, iar dosarul de concurs este considerat ca fiind depus in
termen.

Documentele care constituie dosarul de concurs se depun in copie, cu obligatia
candidatului de a prezenta secretarului comisiei de concurs originalele acestor
documente, pentru certificare pentru conformitate cu originalul, pana cel tarziu la
data desfasurdrii probei interviului, sub sanctiunea neemiterii actului administrativ
de numire 1n functia publici in cazul promovirii concursului.

Conditii de ocupare a unei functii publice potrivit art. 465 din Codul
administrativ

(1) Poate ocupa o functie publica persoana care indeplineste urmatoarele conditii:
a) are cetdfenia romand si domiciliul in Romania;

b) cunoaste limba roménd, scris si vorbit;

¢) are varsta de minimum 18 ani impliniti;

d) are capacitate deplina de exercitiu;

e) este apt din punct de vedere medical si psihologic si exercite o functie publica.
Atestarea starii de sandtate se face pe bazd de examen medical de specialitate, citre
medicul de familie, respectiv pe baza de evaluare psihologic organizati prin

intermediul unitatilor specializate acreditate in conditiile legii;
f) indeplineste conditiile de studii si vechime in specialitate prevazute de lege
pentru ocuparea functiei publice «( conform anuntului de concurs);
g) dovedeste prin certificat sau, dupa caz, prin alt tip de document absolvirea unei

perfectionari sau specializari stabilite expres de lege pentru ocuparea unor functii
publice;
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1) are cunostinte teoretice in domeniul tehnologiei informatiei, nivel utilizator
incepator; (nu se aplicd functiilor publice vacante si temporar vacante care se
ocupa prin concurs organizat in conditiile

prevazute la art. VII si art. XV din OUG nr. 121/2023)

g indice

2) indeplineste conditia de ocupare a postului referitoare la obtinerea unui aviz sau
a unei autorizatii, in conditiile legii, in situatia in care pentru functia publici
respectiva este prevazuti ca obligatorie aceastd conditie de ocupare a postului,
justificata de indeplinirea unor atributii care necesit un astfel de aviz sau
autorizatie;

h) nu a fost condamnata pentru sévarsirea unei infractiuni contra umanititii, contra
statului sau contra autoritatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni
care impiedicd infaptuirea justitiei, infractiuni de fals ori a unei infractiuni
sdvarsite cu intentie care ar face-o incompatibild cu exercitarea functiei publice, cu
exceptia situatiel in care a intervenit reabilitarea, amnistia post-condamnatorie sau
dezincriminarea faptei;

1) nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publica sau de a exercita
profesia ori activitatea In executarea cireia a sivarsit fapta, prin hotirare
judecatoreascd definitiva, in conditiile legii;
j) nu a fost destituita dintr-o functie publici sau nu i-a incetat contractul individual
de munca pentru motive

disciplinare in ultimii 3 ani;

k) nu a fost lucrédtor al Securitdtii sau colaborator al acesteia, in conditiile
prevazute de legislatia specifica;

1) i s-a aplicat una dintre modalitatile de ocupare a functiilor publice previzute la
art. 466 alin. (2).

(2) Conditia de ocupare a functiei publice prevazuti la alin. (1) lit. g2) se
indeplineste in termenele si conditiile

prevazute de legislatia specifica.

(3) Pentru ocuparea functiilor publice de conducere, candidatii trebuie si fie
absolventi cu diploma ai studiilor
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universitare de master in domeniul administratiei publice, management sau in
specialitatea studiilor necesare ocupdrii functiei publice sau cu diploma echivalenti
conform prevederilor art. 57 alin. (2) din Legea nr.

199/2023.

Persoane de contact:
Chindris, Corina, Inspector, 0771186531, primaria.seitin@yahoo.com
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